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٤K אאאאאאאאK 
٥K אאאאאאאאK 

 
א٣: א

 
אאW

- K
- K 
- K 
− K 



אאאא
אאאא

 
 

- ٢ - 

אFCHARGEWE 
א

אאאאK1
 

אW
אW

١K  א א(Permanent Item) W   א א א  
אאא،אאW 

− אאא
− אאאאאאא
− אאאאאK
− אאאאאאK
− אאאאאK

٢K אא(Consumable Item)Wאאא
،אאא

אאאW 
− אאאאאאK
− אאאאK
− אאאאK
− אאאK
− אאאאאK
− אאאאאK

                                                 
1  אא،،א،אאא،אאא١٤٠٧،٧٢K



אאאא
אאאא

 
 

- ٣ - 

אא
אW

١K אא
אאאKא

אאK
٢K אאאאא

אאאK 
٣K אאאאK 
٤K אK


אאW

אW 
١K אאאאאאW

KאKKKאאאאאאאאאא
٢K אאW

א،אאאאאא
אKKאK


אאאW

אאאאאאאא
אאאאW

- אאאאא
אאK

- F١Eא
אאאW 

KאאLא •
• אאLK 



אאאא
אאאא
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• אאWK 
- אאאא

אאאKאא
 Kאאאא



אאאא
אאאא
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F١E
 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאWLL١٤
 


 

WLL١٤אאאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKK
אWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאאK

 
אא א א 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 



אאאא
אאאא
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א א א 

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW


אאאאאאאאW 

אאאאאאא
אW

- אאK
- אאאאK 
- א

אאאאאK 
אאW 

• אאאאK
• אאא

אאK 
• אאאאאא

אאאאאאK 
• אא

אאאאאK 
 

אאאאאאאאאW
אאאאאFאאא،א،אאא،אK

KאEאאKאא
אאאאאאאאאא
אאאאאאא

אאאW
١K אאאאK



אאאא
אאאא
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٢K אאאאאאאאאK 
٣K אאאאאאK 
٤K אאאאא

אאK 
٥K אאאאK 
٦K אאאאK 

 

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F١E
 אא א  

אK
אא אא 

١K   
٢K    
٣K    
٤K א   
٥K    
٦K    
٧K א   
٨K א   
٩K    

١٠K אא   
١١K    
١٢K א   
١٣K    
١٤K    
١٥K    
١٦K    
١٧K    
١٨K    
١٩K    
 א   


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F٢E
 

     א א   א א  
אאאאW

- 4K
- K 
- ١١٠K 
- ٦אK 
- אK 
- K 

 
אאא

אאK
 

אW
- אאאאאאאK
- אK 
- אK 

 
 
 
 
 
 
 



אאאא
אאאא

 
 

- ١٠ - 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWKKKKKKKKאWLL١٤
 


 

WLL١٤אאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
אWKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKאאK

 
אא א א 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 

א א א 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW 
אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKW
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אאאLא
אKאאאאא
א Kא  א  א א  א א   

אאK
אאאא

אאK


אW
- אאK
- אאאאאאK 
- אא؟אא
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אא
J אאאאאא

אK
- אאאאאW 

- אאW،K
- אאW،

K
- אאאK
- אאאאK

- אאאF١Eאאאאא
אK

- אאאF٢Eאאא
אאK 

- אאאF٣Eאאאא
א،אאאאאאא

K 
- אא،א

א 
 



 

 

אאא
אאאאא

אאאא 

אאא

 

٢




א


א



א

 

אאא



אאאא
אאאאאא
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אאW
אאאאK

 
אאW
אאW
١K אאK
٢K אK
٣K אאאK
٤K אאאאאאאK



 

אא : ٦
 

אאW
- K
- K
- K
- K
- K



אאאא
אאאאאא
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אאא


אא(Damaged Items) W
אאאאאK2


אא( Lost Items) W

אאאאאאK
 

אW
אW

١J אאF،אאKE First In First Out 
(F.I.F.O ) 

٢J אאא،א،א،
אאאK 

٣J אאא
אK 

٤J אאK 
٥J אאאאאאא

אK 
٦J אאK 
٧J אאאאK 
٨J אאK 
٩J אאאK 

١٠J אאאאK 
 

                                                 
2 אא،אאאאאא،אא،אא

،א،٥٦אK



אאאא
אאאאאא

 
 

- ١٥ - 

אW
אW

١J אאאאאא
אאאאאאאאK

٢J אאאאאאK 
٣J אאאאאאאאK 
٤J אאא

אאאאא
אאאא

אאאK 
 

אאאW
אאW

١J אאאא
אאאאאאאאאK

٢J אאK 
٣J אאאאא

אאאאK 
٤J אאK 
٥J אאאK 
٦J אאאאאK 
٧J אאאאא

K 
٨J אאK 
٩J אא

K 
 



אאאא
אאאאאא

 
 

- ١٦ - 

אאאאאא אW
אאאאאאא
אW
- אאאאאK
- אאאאא

אאאK 
- אאאאא

אאא
אW 

 
• אאאאא

אאאאK
• אאאא

אאאK 
• אאאאאKא

אאאאאאK 
• אאאא
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אאאאאF٢KE 










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










F2E









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
אאאאאאW


- אאאא

אF٣E
- אאאאאאא

אK 
- אאאא

אאK 
- אאאF

אאE 
- אאאאאאאאא

אאK
 

אאאאW


،אאאאאא
א   א  א      א  א א K

אW


אK
אאW


- אאא٤٠٠،٤٥٠،٣٥٠. 
- אאאאK 
- א١٠٪א 
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אאא؟
אאW

אאאא
א


אW٤٠٠H٤٥٠H٣٥٠D٣Z٤٠٠


אאאא

אאאאאאאK


אאW٤٠٠C١٠Z٪٤٠


אאאW٤٠٠–٤٠Z٣٦٠


אאW٣٦٠C١٠Z٪٣٦


אאאW٣٦٠–٣٦Z٣٢٤


אאW٣٢٤C١٠Z٪٤}٣٢


אאאW٣٢٤–٤}٣٢Z٦}٢٩١


אאאW٦}٢٩١C١٠Z٪١٦}٢٩


אאאאW٦}٢٩١–١٦}٢٩Z٤٤}٢٦٢
אאאW٤٤}٢٦٢
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F٣E


א


אאLאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאLLW
١٤

אאאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW
KKKKKKKKKKKKKKKKK

אKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW
KKKKKKKKKKKKKKKKK


א


אא א א א 

א 
א

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 א      





אאאא
אאאאאא

 
 

- ٢١ - 

אאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKWאW
KKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKKK

F٤E
א


- אאאאאאא

אK
- אאאאאאא

אK 
- אאאאא

אאאאאא
אK 

- אאאאאאא
אאאW 

• אאFאEאK
• אאK 
• אאאK 
• אאאK 
• אאאK 
• אאאK 

 
 :المطلوب 

١J אאאK
٢J ؟ 

 
 
 
 
 



אאאא
אאאאאא

 
 

- ٢٢ - 

F٥E
א

 
אאאא

אאאאאא
אאאאאW

- אאK
- אאאאאאK 
- אK 
- אאאאK 
- אאאא

אK 
- אא،אאאאא

אאאאאאK 
- אK 
- אאאK 
- אאאאK 
- אאK 

אW
١J אK
٢J ؟א

 
 
 
 



אאאא
אאאאאא

 
 

- ٢٣ - 

F٦E


אאאאא
אאW


- אאא
- אאאאאאW٤٩٠،

٥٢٠،٤٨٠،٥١٠K 
- אאא 
- א١٥٪ 
- אאאאK 


אW


١J ؟אאאאאאא
٢J ؟אא 

  
 



אאאא
אאאאאא

 
 

- ٢٤ - 

אא 
- אאאאאאא

אאאאK
- אאאאF٢،٣E

אW
אאW،K

אאW،
K

אאאK


- אאאF٤Eאאאאא
،אK


- אאאF٥Eאאא

אK 


- אאאאא
אאK


- ،אא

אאK 


- אאאF٦EK
 



 

 

אאא
אאאאא

אאאא 

אאאא

 

٣




א


א
א


א

 

אאא



אאאא
אאאאאאא

 
 

- ٢٥ - 

אאW 

אאאאאאK
 

אאW
אאW
١JאאאאK
٢JאאאאK
٣JאאאאK

٤Jאאא
אאאאאאK

אאאאאK
٧Jאאאא     

 


אא : ٣
 

אאW
- K
- K
- K
- K 
- 



אאאא
אאאאאאא

 
 

- ٢٦ - 

אאאא


אאא(Non-Moving Stock) W
אאאאא

אאאאאא
אK3


אאW

אאאאא
K4


אאאאW

אאאאW
١J אאאאאK
٢J אאאאK 
٣J אאאאK 
٤J אאאאאאK 
٥J אאאK 
٦J אאאא

אK

                                                 
  .٦٧٦، ٢٧٧م ص ١٩٨٤ي اللغة والأعلام ، دار المشرق ، بيروت، الطبعة السابعة والعشرون،  المنجد ف٢،١

 



אאאא
אאאאאאא
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אאאW
אW

١J אאאא
אאK

٢J אאאאאאאJא
אאJאK 

٣J אאאאא،
،אאא،א

אK 
٤J אאאאא

אאאK 
٥J אאאאאאאאאא

אאאאאאא
אאאאK 

٦J אאאK 
٧J אאאאK 
٨J אאאK 
٩J אאאK 

١٠J אאאא،א
K 



אאאא
אאאאאאא
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אW
אאW

١J אאK
٢J אK 
٣J אאK 
٤J אאאK 
٥J אאK 


 

אאאW
אאאאאאW

١J אאאאאאK
٢J אאאאאK 
٣J אאאאאאK 


אאאאאW

אאאאאאאW 


١J אאאאאאאא
אאאאאK

٢J אאאאאא
אאאאK 

٣J אאאא
אאאאאאאאאאK 





אאאא
אאאאאאא

 
 

- ٢٩ - 

אאאאאW
אאאאאW

Wאא: 
אאFאEאW 


١J אאאאאK
٢J אא

אK 
٣J אאא

אK 
٤J אאאאאאאאא

אאאאK 
٥J אאאאאאK 
٦J אאאא

א 


WאW 
אאאאאאאאא 

אאאKאא
W 


١J אאאאאאאK
٢J אK 
٣J אאK 
٤J אאאאאאK 
٥J אאאאאאאK 



אאאא
אאאאאאא

 
 

- ٣٠ - 

٦J אאאFא،אא،אאE
אאK 

٧J אאאאאאאK 
WאW 

אאאא
אאאאW 


١J אאאאK
٢J אא،א،אאאKK

אK 
٣J אאאאאאK 
٤J אאאא

אאאK 


אWאW 
אאאאאאאא

אW
١J אאאK
٢J אאא

אאאK 
٣J אאאK 
٤J אאאאאא

K




אאאא
אאאאאאא

 
 

- ٣١ - 

Wאאאא
אאאאא

W
١J אאאאאK
٢J אאאאאאאא

אK 
٣J אאאאאF٤KE 
٤J אאאK 
٥J אאאKאאאW 

• אאא 
• אאא 
• אא 
• אאאאא 
















אאאא
אאאאאאא
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F4E



אאאא
אאאאאאא

 
 

- ٣٣ - 

F٧E



אאאאאא

אא،،א،
אאאאאאאאאאא
א،אאאאאא

אא
אאאF٤E،אאא

אאאאאאאW
- אא

אאאאK
- אאאK 
- אאא

אאK 
- אאK 
- א

K 
- א

K 
- אאאאאK 
- א

אK 

אW
١J ؟אא
٢J ؟אא



אאאא
אאאאאאא

 
 

- ٣٤ - 

אא 


- אאאאאאא
אאאאאK

- אאאאF٤E
אW

JאאW،K
JאאW،

K
JאאאK


- אאאF٧Eאאאאא
אאא،

K


- אאאאא

אאאK

- ،אא

אא
 


 
 



 

 

אאא
אאאאא

אאאא 

אאא

 

٤





א




א


א
 

אאא



אאאאא
אאאאאא

 
 

- ٣٥ - 

אאWאאאאאK



אאW
אאW
١J א
٢J א
٣J א
٤J אאא
٥J א
٦J א
٧J אאאא
٨J אא

 
אא : ٨


אאW
- K
- K
- K
- K
- 
- 



אאאאא
אאאאאא

 
 

- ٣٦ - 

אאא
 

אאאאאאאאא
אאאאא

אאאאK
 

א(Inventory)W
אאאאא

אאאאא
K1 

W
אאאאW

אאאאאאאאאK
- אאאK 
- אאK 
- אאאא

אאK 
- אאאK 
- אאא

אאK 
- אאאא

אאאאאאא
אK 

                                                 
1 אא،אאאאאא،אא،אא

،א،١٤١٤א٤٢K



אאאאא
אאאאאא

 
 

- ٣٧ - 

אW
אאW

١JאאW
אFאאEא

אאאאאאאאאאKא
אאאאאאא

אאאK
 
٢JאאאW

אאאא
אאא

אאאKאאאאאא
Kאאאאאאאא

אKאא
אאאאאאא

אאאאאאאKאא
אאאאאK

 
٣JאאW

אאאא
אאאאאאאא

אאאאK
 



אאאאא
אאאאאא

 
 

- ٣٨ - 

אW
אאW


١- אאK
٢- (Inventory Committee)א

אאאאאא
אאאאא

אW 
- א(Stock Controller)K
- (Technical Member)אא

אאאאא
אאאK

אאאא
אK 

 
٣- אאאאא

K 
٤- ،אאאאאא

אאאאא
אאאאאאאK 

٥- אK 
 



אאאאא
אאאאאא
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אאאW


אאאW


١- אאאא
אK

٢- אאאאאאא
אאא

אאאאK 
٣- אאא

אאK 
٤- אאאאא

אאאאאא
F٥EאאאK 

٥- אאאאאא  (Inventory 
Form)אאאK 

٦- אא،
אאאאאאאא

אאא
אK 

٧- אאאאא
אK 

٨- אאאא
אא(Inventory 

Adjustment)F٦KE
٩- אאאא

אאאאאK 



אאאאא
אאאאאא

 
 

- ٤٠ - 

١٠- אאאא
אאאאאא

K
אW

אאW
١- ،א،אאאא

אאK
אאאא

אא
K

٢- אאא
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- ٩L١L١٤٢٤א٣٠٠٠אK 
- ١٢L١L١٤٢٤٩٠٠אK 
- ١٥L١L١٤٢٤١٥٠٠אא

אאK 
- ٢٠L١L١٤٢٤א٥٠٠٠אK 
- ٢٥L١L١٤٢٤٥٠٠אK 
- ٣٠L١L١٤٢٤א١٠٠٠אK 
- ١L٢L١٤٢٤אאא٥٠٠

K 
 

אW
- אאאאא١L٢L١٤٢٤K
- אאאאK 
- אאאK 



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אW


١K אאא
אאא

אאאאאK


٢K אא
אאאאKא

אאאאאאאא
K


٣K א

אאאא
אאאK


٤Kא

אאאאאאא
אאאK


٥KאאאW

אאאאאאא
אאאאאאאא

אK




אאאאא
אאאאאא
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٦ Kאאא
אאאאא

אאאא
אאK 

 

אא

אאאאאWJ
١ K
٢ K


Wאא

אאא
אאKאאאא

،אאאאא
אאאא،אאאKא

אאאא
אאא،אKא

אאאאאK



Wאא
אאאאאא

אאאאאאKאאאא
אאאאאאאK

אאW



אאאאא
אאאאאא
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
١Jאא

אאאאאא
אKאאאאאא
،אאאאאא

אאאK


٢Jאא
אאאאאאא

אאאא
אK


אאא
אאאאW

١J אאK
٢J אאאK
٣J אאאאK
٤J אאK
٥J אאK

. 

אא

אאW
١J אאאK
٢J אאאאאאאK
٣J אאאK


٤J אאאאאK



אאאאא
אאאאאא

 
 

- ٥٢ - 

٥J אאאאאאא
K

٦J אאאאK
٧J אאאאאK
٨J אאאK
٩J אאאאאא

אאK
١٠J אאאא

אK
١١J אאאא

K
١٢J אאאא

אאאK
 

אW 

אאאאאא
Kאאאאאא

אאK


١J אאK
٢J אאאאאאK
٣J אK
٤J אאאאא

אK
٥J אאK





אאאאא
אאאאאא

 
 

- ٥٣ - 

٦J אאFאאאא
KEא

٧J אאאאאאK
٨JאK
٩JאאאאK 

١٠Jאאאאאא


אW
 

אאאאא
אאאKאאאא

אאאאאא
،אאאאאאאאאאKאא

אאאא
אאאאאאK


א،אאאא

אאאW
- אאאאא

K
- אאא

אאאאאאאאא
א 

- אאאאאאאא
אאK 

- אאאאאא
אאאK 



אאאאא
אאאאאא

 
 

- ٥٤ - 

- אאאא
אאK 

- אאא،אאא
 

- ،אאאא
K 

- אאאא
،אאאאאאא

אאאאא،אאאא
 א

- אאאK




אאאאא
אאאאאא

 
 

- ٥٥ - 



- ؟אא

- אא؟

- אא؟

- אא؟ 

- אאאא؟אא



 

 
 



אאאאא
אאאאאא

 
 

- ٥٦ - 

F١٠E



א،אאאא

אאאאW



١K אא؟אא



٢K א؟א



٣K א؟אאא



٤K אאאאאאאאאא

אאא؟



٥K אאא؟אאאא



٦K א،אאאאא

א؟



אאאאא
אאאאאא
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

٧K ؟א



٨K א؟א



٩. ؟אאאאא 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



אאאאא
אאאאאא
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אא 


- אאאאאאאK
- אאאאא

אאF٥،٦EאW
JאאW،K
JאאW،

K
JאאאK


- אאאF٨Eאאאאא

אאאK

- אאאF٩E

K،א
אאK 


- א،אאאאאא

אאK 


- אאאF١٠E
א،א

K



 



 

 

אאא
אאאאא

אאאא 

אא

 

٥

א
א





 

אאא



אאאא
אאאאא
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אאW
אאאאK

 
אאW
אW
١K אאאאאאK
٢K אאאK
٣K אאאK
٤K אאאאאאאאאK


 

אא : ٤
 

אאW
- K
- K
- K
- K



אאאא
אאאאא
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
אאאאאא

Kא
אK

 
 
 
 
 
 

 




אאאא
אאאאא
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אאא 


אאאאאא
אא

אאאא
אאאאאKאא

אאאאאאאאKאא
אאאאא

אאא،K
אאא

אאאאאKKKKKKKKאKא
א،אאא

אאאאK


אאאאאא
אאאאאאא

אאאK 
 

 
 
 
 
 
 





אאאא
אאאאא
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א 
 

אאא
אאKאאאאאא

אאאאאW


١J אאW
אאאאאאא

אKאK
אאאאאאאאאK


٢J אאW

אאאאאאאאK
אאאאאא

אאאK
٣J אאW

אאאאאאאא
Kאאאא

אKאא
KאאאW


–אאW

אאאא
אאK

 



אאאא
אאאאא
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JW

אאא
אאאK

 
JאאאאW

אאאאאאאאK 


אאאW 


J אאאא
K

J אאאאK 
J אא

אK 
J K 
J אא

אאאא 
J אאאK 


 










אאאא
אאאאא
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אא 


J  אאאא אאא
אאאK 

J אאאאאא
אK 

J אאא
אאאאW 

Jא
Jאא
Jאא
Jאא
Jאאא
Jאאאאאא

 



אאאא
אאא
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אא


١J،א،אאא،אאא،א١٤٢٣

٢Jא،אאאאא،א،אא،א
،אאאאא،

٣J،אא،،אא،אאא،١٤٢١

٤Jאאאא،אא،אא
،אאא،א١٤١٤א

٥J،אאא،אאאאא،
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